
ท กค 0๔๑๑.๖/ว กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

เร่ือง ซ้อมความเข้าใจในการยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญผ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
(ระบบ อ!ฐ!!ลI ออก51๐ก) ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๙

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด
อ้างถึง ๑. พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๔๖๔

๒. ระเบียบกระทรวงการคลังว,าด้วยการขอรับและการจ,ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. ๒๔๒๗ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม

๓. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำเหน็จลูกจ้าง พ.ศ. ๒๔๑๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
๔. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๑.๗/ว ๑๔ ลงวันท่ี ๒๘ มกราคม ๒๔๖๔

ตามพระราชบัญญัติฯ ที่อ้างถึง ๑ มีวัตถุประสงค์เพื่อส่งเสรีมให้การทำงานและการให้บริการ 
ของภาครัฐสามารถใช้วิธ ีการทางอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักได้ ทั้งในด้านการให้บริการหรือการให้สวัสดิการ 
แก'ประขาซน และระเบียบกระทรวงการคลังที่อ้างถึง ๒ ข้อ ๖ วรรคสอง กำหนดให้กรณีข้าราชการพ้นจากราชการ 
เพราะเกษ ียณอายุ ให ้ย ืนคำขอรับบำเหน็จบำนาญต่อส่วนราชการเจ้าส ังก ัดล,วงหน้าได้เป ็นเวลา ๘ เดือน 
ส่อนวันครบเกษียณอายุ และระเบียบกระทรวงการคลังที,อ้างถึง ๓ ข้อ ๒๐ กำหนดให้การยื่นเรื่องราวขอวับ 
บำเหน็จลูกจ้าง ให้ทำตามแบบและวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดซ่ึงเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติใบการขอวับ 
และการจ่ายเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ผ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการ 
รักษาพยาบาล (ระบบ อเฐเ!ลเ. ออกร!๐ก) ตามหนังสือที่อ้างถึง ๔ น้ัน

กรมบ ี'ญ ซ ีกลางขอเร ียน ว,า เพ ือให ้ข ้าราชการและล ูกจ ้างประจำท ีจะพ ้นจากราชการ 
เพราะเกษียณอายุ ลาออก ปลดออก หรือให้ออก ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๙ ได้วับบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการ 
จากทางราชการอย่างต่อเนื่อง และทายาทผู้มีสิทธิวับบำเหน็จบำนาญได้วับเงินด้วยความสะดวกรวดเร็ว รวมท้ัง 
การปฏิบัติงานในการยื่นขอวับบำเหน็จบำนาญและการพิจารณาสั่งจ่ายบำเหน็จบำนาญสามารถตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาสั่งจ่ายที'จ ัดเก ็บไว้ในระบบ อ!ฐ!!ลIออกร!อก เป็นไปอย่างเรียบร้อย 
จึงขอซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ดังบี้

๑ .  ขอความร,วมม ือส,วน ราช ก ารป ระซ าส ้ม พ ้น ธ ์ให ้ข ้าราช ก ารแ ล ะล ูก จ ้างป ระจำ 
ที,พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ ใบวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๔๖๙ สามารถยื่นคำขอวับบำเหน็จบำนาญล่วงหน้า 
ได้เป็นเวลา ๘ เดือน ก่อนวันครบเกษียณอายุ โดยสามารถยื่นคำขอได้ตั้งแต่วันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๙ เป็นด้นไป 
เพื่อประโยชนัIนการวับสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลจากทางราชการอย่างต่อเนื่องจากวันที่เกษียณอายุราชการ 
โดยสามารถดำเนินการได้ด้วยตนเองผ่านระบบ อ]ฐ!!ลเ. ออกรเอก ชองกรมบัญชีกลาง ทั้งบี้ ต้องลงทะเบียนและ 
เข ้าสู,ระบบยื่นแบบขอวับเงินบำเหน็จบำนาญ (อ-คเ.!ทฐ) โดยยืนยันตัวตนทางด ิจ ิท ีล (อ!ฐ!!ลI เก๒ท!!!V) ผ่าน 
แอปพสิเคชัน 71าลเอ เท่านั้น

๒. การส่งข้อมูลและเอกสารหลักฐานประกอบแบบขอวับให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบ อเฐI!ล1 
ออกร!อก ของส่วนราชการผู้ฃอ กำหนดให้ส่วนราชการแนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณาสั่งจ่ายผ่านระบบ 
0 เฐ!!ฝ็1 ออกร!อก โดยไม่ต้องส่งเอกสารในรูปแบบกระดาษให้กับกรมบัญชีกลาง ท้ัง ๒ กลุ่ม ด้งบี้

๒ . ๑  - . .



๒.๑ ข ้าราชการและล ูกจ ้างประจำท ี,จะพ ้นจากราชการเน ืองจากเกษ ียณ อาย ุ ลาออก 
ปลดออก หรือให้ออก ที,ประสงค์ยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญสำหรับการขอรับเงินประเภทเงินที่จ่ายให้แก,เจ้าตัว 
ได้แก่ บำเหน็จ บำนาญ บำเหน็จดำรงชีพ บำเหน็จลูกจ้าง และบำเหน็จรายเดือน

๒.๒ การขอรับเงินประ๓ ทท่ีจ่ายให้แก,ทายาท ได้แก่ บำเหน็จตกทอด บำเหน็จปกติลูกจ้างตาย 
บ ำเห น ็จตกทอดผ ู้ร ับ บ ำเห น ็จรายเด ือน /บ ำเห น ็จพ ิเศษรายเด ือน  รวมในั้งบำนาญพิเศษเหตุท ุพพลภาพ 
หรือบำนาญพิเศษ (ทายาท)

๓ .  ไฟล์เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาสั่งจ ่ายบำเหน็จบำนาญที่จะนำเข้าส ู,ระบบ 
?6ทร1อก ให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ให้เป็นไปตามที่ระเบียบกำหนด โดยแนบไฟล์ 

เอกสารตามรายการหมวดหมู,ที่กำหนดไว้ในระบบ และไม,ต้องลงนามรับรอง ทั้งนี้ สามารถดำเนินการตามคู,มือ 
การปฏิบัติงานในระบบ อเ5เ1;ล1 ?6ท5เ๐ท และดาวน่โหลดคู่มือดังกล่าวเมื่อเข้าใช้งานระบบด้วยรหัสผู้ใข้งาน 
ส่วนราชการผู้ฃอ มุมบนด้านชวาชองหน้าจอ แสดงคู่มือ เลือก “คู'มือการใช้ระบบงานอนุมัติสั่งจ่ายสำหรับ 
ส่วนราชการผู้ชอ”

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และประซาสมพันธิให้ทราบโดยท่ัวกัน

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวทิวาพร ผาสุข)
รองอธิบดี ปฏิบํติราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บำเหน็จบำนาญ 
กลุ่มงานเบิกจ่ายบำเหน็จบำนาญ ๑ - ๓ 
โทร. 0  ๒๑๒๗ ๗๐00 ต่อ ๖๒0๐ ๔๒๕๐ ๖๙๓๗ ๖๒๓๔ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ รลโล๖ลก@(ะ3ป.5๐-1:เา


